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सूचनाको हक सम्बन्धी ऐन, २०६४ को दफा ५ (३) बमोजिम प्रसु्तत 

गरिएको इइलाका प्रशासन कार्ाइलर्, सगँ सम्बन्धधत सार्वजन्नक न्र्र्रण  

(२०७८ साईन १ दने्ख २०७८ असोि मसाधतसम्म) 

अ.र्०७८।७९ 

 

                           प्रकाशक 

     आवलाका प्रशासन कायावलय, सााँखु 

२०७8, श्रार्ण 

 

                                                                               

                                                       राज कुमार राआ 
                                                 ईपसन्चर् 

                                                         कायावलय प्रमखु  
                                                     
 

                                                                       

                                                

                                               टुक्ती शेपाव 
                                               शाखा ऄन्धकृत 

                                                         सचुना ऄन्धकारी  
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१. आवलाका प्रशासन कायावलय, साखँ ुस्र्रुप र प्रकृन्त : 

न्जल्ला प्रशासन कायावलय काठमाडौंको मातहतमा रही यस साँख ुआवलाका प्रशासन कायावलयमा 

शान्धत, सुरक्षा र सुब्यबस्था कायम गरी जनताको जीई, धन र स्र्तधरताको संरक्षण गनवका साथ ै

जनताहरूलाइ नागररकता ,नाबालक पररचय पर , दलित, जनजालत अलदवासी र मधेशी लसफाररश, 

राहदानीको न्सफाररस, शान्धत सुरक्षा र ठाडो ईजुरी जस्ता सेर्ाहरू प्रदान गनुव यस कायावलयको प्रमुख 

कायव हो  । 

काठमाडौं न्जल्लाको जनसंख्या भौगोन्लक ऄर्न्स्थन्त र स्थानीय राजनीन्तक दलहरूको माग 

समेतलाइ मध्यनजर गरी नपेाल सरकार माननीय ईपप्रधानमधरी  तथा  गृह मधरी स्तरको न्मन्त 

२०६९।११।२१ को न्नणवयनसुार यस इलाका प्रशासन कायावलय, सााँखु स्थापना भएको हो । यो कायावलय 

काठमाडौ ++ न्जल्लाको  उत्तर पुवव भेगको शखरापुर नगरपान्लकामा रहकेो (सान्र्क ६ र्टा गान्र्स) हाल ९ 

र्टा,कागेशर्री मनोहराका (सान्र्क  ५ र्टा गा.न्र्.स. ) हाि १ देखख ७ वडा सम्म र गोकरे्णश्वर 

नगरपालिककाका (सान्र्क  ४ र्टा गा.न्र्.स. )  हाल र्डा न. १ दने्ख ४ सम्मका जनताहरूलाइ  सेर्ा 

प्रर्ाह गने ईद्दशे्य ऄनुरूप स्थापना गररएको हो । यस इलाका प्रशासन कायालवय सााँखुमा नेपाल 

सरकारका रा.प. lद्धन्तय श्रेणीको ईपसन्चर् कायावलय प्रमुख रहने व्यर्स्था छ ।   

 

२. आवलाका प्रशासन कायावलय, साखँ ुकाम, कतवव्य र ऄन्धकार : 

क) यस आवलाकाको कायवक्षेरमा शान्धत, सुरक्षा र सुब्यबस्था कायम गनव न्जल्ला प्रशासन कायावलय 

काठमाडौंलाइ सहयोग गनुव । 

ख) आवलाकामा संचान्लत न्र्कास कायवहरुमा सहयोग र समधर्य गने । 

ग) आवलाका क्षेरमा रहकेा नेपाल सरकारका सम्पन्िहरुको संरक्षण गनव न्जल्ला प्रशासन कायावलय 

काठमाडौंलाइ सहयोग गने । 

घ)  यस आवलाकामा अआपने न्र्पद्हरुको ब्यबस्थापन गनव न्जल्ला प्रशासन कायावलय काठमाडौंलाइ 

सहयोग गने । 

ङ) आवलाकामा र्स्तुहरुको अपूर्ततलाइ ब्यबन्स्थत गने । 

च) आवलाकान्स्थत सार्वजन्नक न्नकायहरुको कायव सम्पादनमा समधर्य गने । 

छ) नागररकताको प्रमाणपर.नावािक पररचय पत्र न्र्तरण गन े। 

ज) राहदानी सम्र्धधी कायव गन े । 

झ) दलित, जनजालत अलदवासी र मधेशी लसफाररश । 

ञ) प्रचन्लत काननू, नेपाल सरकार तथा प्रमुख न्जल्ला ऄन्धकारीको न्नदशेन बमोन्जम ऄधय न्र्न्र्ध 

कायवहरु गने । 

 

 

३. आवलाका प्रशासन कायावलय, सााँखुमा िहने कमइचािी संख्या ि कार्इजिििण : 
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न्स.न.ं पद दरर्धदी सखं्या पदपरु्तत ररक्त 

१ ईप सन्चर् (कायावलय प्रमुख)  १ १  

२  zfvf ऄन्धकृत १ १  

३  नायर् सुव्र्ा २ १ १ 

४ लेखापाल १ ० १ 

५ कम््युटर ऄपरेटर १ १  

६ खररदार २ २  

८ हलुका सर्ारी चालक १ १ ० 

९ कायावलय सहयोगी $ $ ० 

 जम्मा १३ ११ २ 

 

 

४. आवलाका प्रशासन कायावलय, साखँबुाट प्रदान गररन ेसरे्ा : 

क) स्थानीय प्रशासन तथा शान्धत सुरक्षा सम्र्धधी सेर्ा: 

 नाम थर र्ा ईमेर अदद प्रमान्णत। 

 नबालकको ईमेर प्रमान्णत। 

 दन्लत, मधेसी, अददबासी जनजान्त प्रमान्णत। 

 न्र्न्र्ध कायव। 

ख) राहदानी सम्र्धधी सेर्ा: 

 साधारण राहदानी  

 दु्रत सेवा अलभिेख प्रमालर्णत। 

ग) नागररकता सम्बधधी सेर्ा: 

 र्ंशजको अधारमा नागररकताको प्रमाण पर न्बतरण। 

 नागररकताको प्रमाण परको प्रन्तन्लन्प न्बतरण। 

 नाम थर जधम न्मन्त संशोधन। 

घ)  ठाडो ईजुरी सम्बधधी सेर्ा: 

 गुनासो र्ा ठाडो ईजुरी। 

ङ) अपूर्तत व्यर्स्था र ऄनुगमन: 

 सहज अपूर्तत व्यर्स्थापन सुन्नन्ित गनवका लान्ग बजार ऄनुगमन तथा न्नयमन। 

च) न्र्पद ्व्यर्स्थापन सम्र्धधी सेर्ा: 

 न्जल्ला प्रशासन कायावलयको मातहतमा रही न्र्पद ्व्यर्स्थापनमा सहयोग गने । 

 न्र्पद \मा पीन्डत भएकाहरुलाइ क्षन्तपूर्तत एरं् राहत न्र्तरण तथा पुन:स्थापनामा सहयोग 

गने । 

५. इइलाका प्रशासन कार्ाइलर्, सााँखुमा िहेका शाखा ि जिमे्मिाि अजधकािी : 

न्स.न.ं शाखाको नाम न्जम्मरे्ार ऄन्धकारी कैदफयत 

१ स्थानीय प्रशासन तथा शान्धत  वासुदेव पोखररेि  नायब सुब्बा 



4 
 

सुरक्षा शाखा 

२ राहदानी शाखा वासुदेव पोखरेि  नायब सुब्बा 

३ नागररकता शाखा वासुदेव पोखरेि नायब सुब्बा 

४ लेखा शाखा उमेश लगरी 

+++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++++ 
सहलेखापाल 

 

६. सरे्ा प्राप्त गनव लाग्न ेदस्तरु र ऄर्न्ध : 

न्स

.नं

. 

प्रदान गररन ेसरे्ा लाग्न ेदस्तरु रु लाग्न ेऄर्न्ध  कै 

१ र्ंशजको अधारमा नेपाली 

नागररकताको प्रमाण पर न्र्तरण 

१०। को रटकट प्रदिया पुगेकै ददन  

२ नागररकताको प्रन्तन्लन्प न्र्तरण १३। को रटकट प्रदिया पुगेकै ददन  

३ र्ैर्ान्हक ऄंन्गकृत नागररकताको 

प्रमाण पर सम्बधधी सेर्ा 

१०। को रटकट प्रदिया पुगेकै ददन 

प्र.न्ज.ऄ. समक्ष पेश 

गने 

 

४ द्रतु सेर्ा ऄन्भलेख प्रमान्णत १० को रटकट प्रदिया पुगेकै ददन  

५ गुनासो र्ा ठाडो ईजुरी १० को रटकट यथाशीघ्र  

६ नाम थर ईमेर अदद प्रमान्णत १० को रटकट प्रदिया पुगेकै ददन  

७ नाबािकको पररचय पत्र १० को रटकट प्रदिया पुगेकै ददन  

८ दन्लत, मधेशी, अददबान्स 

न्सफाररस 

१०। को रटकट प्रदिया पुगेकै ददन  

९ नाम थर जधम न्मन्त संशोधन १०। को रटकट प्रदिया पुगेकै ददन  

     

 

७. न्नणवय गन ेप्रदिया र ऄन्धकारी : 

क) न्नणवय गन े प्रदिया: सरकारी न्नणवय प्रदिया सरलीकरण न्नदने्शका, २०६५ एरं् सूचनाको हक 

सम्र्धधी ऐन, २०६४ लगायत प्रचन्लत कानून बमोन्जम। 

ख)  न्नणवय गने ऄन्धकारी : 

 नाम: राज कुमार रार्व 

 पद: ईप सन्चर्, कायावलय प्रमुख 

  नाम: टुक्ती शेपाव  

 पद: शाखा ऄन्धकृत.सुचना ऄन्धकारी 

 

 

८. न्नणवय ईपर ईजरुी सनु्न ेऄन्धकारी :  

 नाम:  राज कुमार रार्व 

 पद: ईप सन्चर्, कायावलय प्रमुख 
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९. सम्पादन गरेको कामको न्र्र्रण (२०७८ /०७९) 

न्स.नं
. 

सम्पादन गरेको काम कामको 

पररमाण 

कैदफयत 

१ नागररकता न्र्तरण (प्रन्तन्लन्प र्ाहके) %%% yfg  

२ नागररकताको प्रन्तन्लन्प न्र्तरण @%* yfg  

४ राहदानी न्सफाररस !@ yfg   

५ राहदानी लवतरर्ण #^# ljt/0f 

ul/Psf] xfn 

;Dd 

 

७ नार्ालक पररचय पर %^ yfg  

८ दन्लत, मधेशी, अददर्ान्स न्सफाररस # yfg   

९ र्जार ऄनुगमन ४ पटक  

 

१०. कार्ाइलर् प्रमुख ि सुचना अजधकािीके नाम ि पद: 

क)  कायावलय प्रमुख : 

 नाम: राज कुमार रार्व 

 पद: ईप सन्चर्, कायावलय प्रमुख 

ख) सूचना ऄन्धकारी :  

 नाम: टुक्ती शेपाव  

 पद: शाखा ऄन्धकृत सुचना ऄन्धकारी  

११. ऐन, न्नयम, न्र्न्नयम र्ा न्नदने्शकाको सचूी : 

 नेपालको संन्र्धान, २०७२ 

 स्थानीय प्रशासन ऐन, २०२८ 

 नेपाल नागररकता ऐन, २०६३ 

 न्र्पद ्जोन्खम धयूनीकरण तथा व्यर्स्थापन ऐन, २०७४ 

 लागु औषध (न्नयधरण) ऐन, २०३३ 

 हातहन्तयार तथा खरखजना ऐन, २०१८ 

 अर्श्यक पदाथव न्नयधरण (ऄन्धकार) ऐन, २०१७ 

 अर्श्यक र्स्तु संरक्षण ऐन, २०१२ 

 राहदानी ऐन, २०२४ 

 सार्वजन्नक सुरक्षा ऐन, २०४६ 

 ईपभोक्ता संरक्षण ऐन, २०५४ 

 सुशासन (व्यर्स्थापन तथा संचालन) ऐन, २०६४ 

 सूचनाको हक सम्र्धधी ऐन, २०६४ 

 सूचनाको हक सम्र्धधी न्नयमार्ली, २०६५ 

 नेपाल नागररकता न्नयमार्ली, २०६३ 

 राहदानी न्नयमार्ली, २०६७ 
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 सुशासन (व्यर्स्थापन तथा संचालन) न्नयमार्ली, २०६५ 

 न्र्पद ्जोन्खम व्यर्स्थापन रान्िय रणनीन्त, २०६६ 

 गृह प्रशासन सुदढृीकरण योजना, २०६८ 

 नागररकता प्रमाणपर न्र्तरण कायवन्र्न्ध न्नदने्शका, २०६३ 

 न्र्पद ्पूर्वतयारी तथा प्रन्तकायव योजना तजुवमा मागवदशवन, २०६८ 

 प्रकोप पीन्डत ईद्दार र राहत सम्र्धधी मापदण्ड, २०६४ 

 गृह मधरालय र ऄधतगवत कायवरत कमवचारीहरुको अचारसंन्हता, २०६९ 

जम्मा खचवको न्र्र्रण 

१२.  अम्दानी/खचव तथा  अर्तथक कारोर्ार सम्बधधी ऄधार्न्धक न्र्र्रण 

       २०७८ श्रार्ण दने्ख २०७८ ऄसजे  मसाधत सम्म 

 

 आजथइक कािोिाि  

 

बजटे न्शषवक  यस अ.र्.को न्र्न्नयोन्जत 

र्जटे 

यस रमैान्सक 

अम्दानी  न्नकासा 

यस रमैान्सकको खचव 

चाल ुतफव  ७,६४४,०००॰०० १,९६९,३७४॰०९ १,९६९,३७४॰०९ 

पुजँीगत तफृ ३,५०,०००॰०० ५४,९०८॰९६ ५४,९०८॰९६ 

जम्मा ७,९९,४००।०० २,०२४,२८३॰०५ २,०२४,२८३॰०५ 
 
 

१३.  कायावलयको र्भेसाआवट तथा आमले   

                            www.aaosankhu.moha.gov.np Email– ilakasankhu@gmail.com 

१४.  सूचनाको हक ऄधतगवत सूचनाको हक माग्ने र पाईनेको न्र्र्रण :  २०७८ साईन १ दने्ख 

२०७८ कान्िक मसाधत सम्म सचूनाको हक ऄधतगवत सचूना माग गनव न्लन्खत रूपमा कुन ै पन्न 

न्नर्देन  नपरेको तथा  फोन माफव त र मौन्खक रूपमा दनै्नक जानकारी माग हुन ेगरेको । 

पनुिः  यस कायावलयबाट प्रदान गररन ेसरे्ा सम्बधधी  कुन ैसल्लाह सझुार् र गनुासाहरु भए यस कायावलयका सचुना 

ऄन्धकारी शाखा ऄन्धकृत श्री टुक्ती शपाव (९८५१०७६६५०) मा सम्पकव  गनव सकु्न हुनछे । साथ ैकायावलयल ेप्रदान गन े

सरे्ाका लान्ग फोन न.ं ०१४४५०९०५  फ्याक्स न.ं ०१४४५०४३७ मा सम्पकव   गनव सकु्न हुनछे । सरे्ा सम्बधधी कुन ै

गनुासो भए  हामीलाआव  पराचार गनव,ईजरुी परेटका मा ईजरुी  ददन र्ा हाम्रो आमले  ठेगान 

www.aaosankhu.moha.gov.np   मा आमले समते गरेर ईजरुी  रटपाईन सकु्न हुनछे । 

 

 

                                                              ................................................... 

                                                               टुक्ती शपेाव 

                                                                       शाखा ऄन्धकृत 

                                                                      सचुना ऄन्धकारी 
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