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१. र्लाका प्ासन काया्लय, साँखकुो सववप र पकृनर

नणपाल सरकार मानन्य उपपनानमब्् रथा गहृ मब््सररको नमनर २०६९।११।२१ को
ननणय्ानसुार सथापना भएको यस ईलाका प्ासन काया्लय, साँखु् ाा जिलला प्ासन काया्लय
काठमाडौको मारहरमा रही आफनो कायय्ण् नभ् ्ाजबर, सरुया र सतुयवसथा कायम गन्, नणपाली
नागररकराको पमाणप् रवररण, सावि्ननक समपज्को संरयण, रवकास ननमा्णका कायम्ा समबवय र
सहि्करण, रवपद तयवसथापन, ्िार अनगुमन, अतयाववयक वसरु रथा सणवा सचुाव गन् लगायर
रोरकएका अबय कायह्व गद् आएको छ ।

यस काया्लयको कायय्ण् काठमाडौ जिललाको उ्रपूवू भणगको ्ंखरापरु नगरपानलकाको ९
वाा वडा (सारवकको ६ वाा गा.रव.स.), कागणशरी मनोहरा नगरपानलकाको वडा नं. १ दणजख ७ समम
(सारवकको ५ वाा गा.रव.स.) र गोकण्शर नगरपानलकाको वडा नं. १ दणजख ४ समम (सारवकको ४
वाा गा.रव.स.) रहणको छ ।

२. काम, करत्य र अननकार

 यस र्लाका यण्नभ् सम्जबनर सरुया ननकाय रथा अबय सरोकारवाला ननकायहवसंग समबवय गरी
्ाजबर, सरुया र सबुय्सथा नमलाउनण ।

 काया्लयको कायय्ण् अबरगर् सथाय् ्सोवास गरणका, ्साईसराई गरी आएका नणपाली
नागररकहवलाई पचनलर ऐन, ननयम अनसुार नणपाली नागररकराको पमाणप् रथा ना्ालक
पररचयप् िारी गन् ।

 र्लाका यण्मा रहणका सरकारी, सावि्ननक समपज्को संरयण गन् ।
 रवपद बयवसथापन रथा रवकास ननमा्णका कायह्वमा सहयोग, समबवय र सहि्करण गन् ।
 र्लाका यण्नभ्का ्िार अनगुमन, आपूनर् तयवसथा सहि ्नाई ननयनमर वपमा पमखु जिलला

अननकारी समय पनरवणदन पण् गन् ।
 र्लाकाजसथर सावि्ननक ननकायहवको काय् समपादनमा समबवय गन् ।
 दनलर, आादवास्, िनिार् र मनण्् नसफारर् गन् ।
 रार्य पररचयप् रववरण दरा् संकलन रथा पररचयप् रवररणको काय् गन् ।
 पमखु जिलला अननकारीको ननद््न ्मोजिम ननयनमर पनरवणदन रथा सूचना संपण् ण गन् ।
 रोरकएका अबय कायह्व गन् ।
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३. दरवबदी र कमच्ारी संखया
नस.नं. पद दरवबदी संखया पदपनुर् ररक
१ उपसजचव (काया्लय पमखु) १ १ ०
२ ्ाखा अननकृर १ २ (१ िना कािमा) ०
३ नायव सतुवा २ 2 ०
४ लणखापाल १ १ ०
५ कम्याुर अपरणार १ १ ०
६ खररदार २ २ ०
८ हलकुा सवारी चालक १ १ ०
९ काया्लय सहयोग् 4 4 ०

िममा १३ १३ ०
रार्य पररचयप् रववरण दरा् अपरणार -१ कायर्र

४. पदान गररनण सणवाहव

(क) सथान्य प्ासन रथा ्ाजबर सरुया समवबन् ।
(ख) नागररकरा सम्बन्ध

 वं्िको आनारमा नणपाली नागररकराको पमाणप् न्ररण ।
 नागररकरा पमाणप्को पनरनलरप न्ररण ।
 नावालक पररचयप् रवररण ।

(ग) गनुासो रथा ठाडो उिरुी सम्बन् ।
(घ) आपूनर् तयवसथा र अनगुमन रथा सहि्करण ।
(ङ) रार्य पररचयप् रववरण दरा् संकलन रथा पररचयप् रवररण ।
(च) रवपद तयवसथापन समवबन्ध

 जिलला प्ासन काया्लयको मारहरमा रही रवपद तयवसथापनमा सहयोग गन् ।
 सथान्य रहहवसंग समबवय गरी यनरपूनर् एवं राहर रवररण रथा पनु:सथापना लगायरका

रवपद तयवसथापनका कायह्वमा सहयोग गन् ।

५. काया्लयमा रहणका ्ाखा र जिममणवार अननकारी
नस.नं. ्ाखा/फाँाको नाम जिममणवार अननकारी
१ सथान्य प्ासन रथा ्ाजबर सरुया ्ाखा भरर ्हादरु पझडणल (नाय् सबु्ा)
२ राहदान्, नागररकरा रथा पनरनलरप ्ाखा सरुणब् नसंह ऐरी (नाय् सबु्ा)
३ रार्य पररचय प् सवुास काक् (खररदार)
4 आनथक् प्ासन ्ाखा नण् लुंगणली (लणखापाल)
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६. सणवा पार गन् लागनण दसररु र अवनन
नस.नं. पदान गररनण सणवा लागनण दसररु लागनण अवनन

१ वं्िको नारालण नणपाली नागररकरा िारी व.१०।- को राका पररया पगुणकै ादन
२ नागररकराको पनरनलरप िारी व.१३।- को राका पररया पगुणकै ादन
३ रार्य पररचयप् दरा् र रवररण - पररया पगुणकै ादन
४ गनुासो वा ठाडो उिरुी व.१०।- को राका यथा््घ
५ ना्ालक पररचय प् व.१०।- को राका पररया पगुणकै ादन
६ दनलर, मनण््, आाद्ास् िनिार् नसफाररस व.१०।- को राका पररया पगुणकै ादन
७ थर सं्ोनन व.१०।- को राका पररया पगुणकै ादन

७. ननणय् गन् पररया र अननकारी
(क) ननणय् गन् पररया: सरकारी ननणय् पररया सरलीकरण ननद्ज्का, २०६५ एवं सूचनाको

हक समवबन् ऐन, २०६४ लगायर पचनलर कानून ्मोजिमको पररया अवलम्न गरी ।
(ख) ननणय् गन् अननकारी:

नाम: सहदणव रायमा््
पद: उप सजचव, काया्लय पमखु

नाम: ररवब् मानबनर
पद: ्ाखा अननकृर, सूचना अननकारी

८. ननणय् उपर उिरुी सनुण अननकारी
नाम: सहदणव रायमा््
पद: उप सजचव, काया्लय पमखु

९. समपाादर मखुय मखुय कामको रववरण
नस.नं. समपादन गरणका मखुया मखुय कामहव कामको पररमाण कैरफयर

१ नणपाली नागररकराको पमाणप् िारी (नयाँ) 1588 िना
२ नागररकराको पनरनलरप िारी 1668 िना
३ रार्य पररचय प् रववरण दरा् रथा संकलन 11373 िना
४ रार्य पररचय प्को काड् रवररण 15,000 िना हालसमम
5 नावालक पररचय प् 121 िना
6 दनलर, मनण््, आादवास् िनिार् नसफाररस 21 िना
7 ्िार अनगुमन 6 पाक
8 काया्लय अनगुमन 3 वाा
9 ठाडो उिरुी र गनुासो सनुवुाई 9 वाा
10 समबवय सहि्करण ्ैठक (सरुया तयवसथापनसँग सम्जबनर) 3 पाक
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10. काया्लय पमखु र सूचना अननकारीको नाम र पद
(क) काया्लय पमखु:

नाम: सहदणव रायमा््
पद: उप सजचव

(ख) सूचना अननकारी:
नाम: ररवब् मानबनर
पद: ्ाखा अननकृर

11. ऐन, ननयम, रवननयम वा ननद्ज्काको सूच्
 नणपालको संरवनान, २०७२
 सथान्य प्ासन ऐन, २०२८
 नणपाल नागररकरा ऐन, २०६३ र नणपाल नागररकरा ननयमावली, २०६३
 रवपद िोजखम बयून्करण रथा तयवसथापन ऐन, २०७४
 आववयक वसरु संरयण ऐन, २०१२
 सावि्ननक सरुया ऐन, २०४६
 उपभोका संरयण ऐन, २०७५
 सु् ासन (तयवसथापन रथा संचालन) ऐन, २०६४ र सु् ासन (तयवसथापन रथा संचालन)

ननयमावली, २०६५
 सूचनाको हक समवबन् ऐन, २०६४ र सूचनाको हक समवबन् ननयमावली, २०६५
 नागररकरा पमाणप् रवररण कायर्वनन ननद्ज्का, २०६३

12. आमदान्, खच् रथा आनथक् कारो्ार सम्बन् अदावननक रववरण
आ.व. २०८१/82 को कुल आमदान्/खच् रथा आनथक् कारोवारको अदावननक रववरण यसपकार
रहणको छध-
्िणा ज््क् आ.व. 2081/82 को

कुल रवननयोजिर विणा (व.)
आ.व. 2081/82 को
कुल खच् (व.)

कैरफयर

चालरुफ् 1,04,64,000.00 95,56,253.84 -
पुिँ्गररफ् 3,06,25,000.00 4,64,381.00 -
िममा 4,10,89,000.00 1,00,20,634.84 -
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श्माना पमखु जिलला अननकारी र यस काया्लयका काया्लय पमखु््च भएको
आ.व. 2081/82 को कायस्मपादन सम्झराको सूचक ्मोजिमको पगनर रववरण

र.सं. मखुय कायस्मपादन लकय, ररयाकलाप शावण भा् आजशन कानरक् मंस्र पझ् माघ फागनु चै् वै्ाख िणठ असार
1 वं्िको आनारमा नागररकराको पमाणप् िारी 196 107 90 153 ११५ 87 97 73 120 111 247 192
2 ्ा्कुो परहचान हनु नसकण को तयजकको नागररकरा - - - - - - - - - - - -
3 अर्कृर नणपाली नागररकरा ननणय्का लानग पण् - 4 - - - - - - - - - -
4 नागररकराको पनरनलरप िारी 268 158 103 134 १०३ 109 121 115 124 108 158 167
5 ्सारसराईका आनारमा पनरनलरप िारी 32 12 5 4 6 2 2 2 5 4 8 9
6 नागररकराको रववरणमा सं्ोनन - - 2 - - - - - 3 - 5 -
7 नागररकरा पररतयाग ननणय्का लानग पण् - - - - - - - - - - - -
8 कमच्ारी पररवारलाई नागररकरा िारी - - - - 2 - - 1 - - 3 2
9 पनरको नामथर कायम गरी पनरनलरप िारी 8 16 9 14 5 9 10 7 17 9 21 20
10 पनरको नामथर हााई पनरनलरप िारी 2 - - 2 1 2 - 3 1 4 - 2
11 ईलाका नभ्को पहरी पभाग/न्ा सपुरीवणयण भएको भएको भएको भएको
12 ना्ालक पररचयप् िारी 18 10 5 १4 ५ 7 7 7 12 11 13 12
13 ठाडो उिरुी ननवणदन फर्ा 1वाा 1वाा - - 1वाा 2वाा - - 1वाा 1वाा 1वाा 1वाा
14 ्ाजबर सरुया तयवसथापन ननयनमर वपमा भएको ननयनमर वपमा भएको ननयनमर वपमा भएको ननयनमर वपमा भएको
15 सरकारी सावि्ननक समपज्को संरयण आववयकरा अनसुार भैरहणको आववयकरा अनसुार भैरहणको आववयकरा अनसुार भैरहणको आववयकरा अनसुार भैरहणको
16 सरकारी सावि्ननक समपज्को लगर रयार - - - - - - रयार भएको - - -
17 रवकास ननमा्ण अनगुमन आववयकरा अनसुार भएको आववयकरा अनसुार भएको आववयकरा अनसुार भएको आववयकरा अनसुार भएको
18 ईलाका यण्नभ् ्िार अनगुमन - - 1पाक - - 1पाक 3पाक - - - - 1पाक
19 रवपदिबय घानाहवको सथलगर ननरीयण आववयकरा अनसुार भैरहणको आववयकरा अनसुार भैरहणको आववयकरा अनसुार भैरहणको आववयकरा अनसुार भैरहणको
20 रवपद राहर रवररण अनगुमन आववयकरा अनसुार आववयकरा अनसुार आववयकरा अनसुार आववयकरा अनसुार
21 ईलाका यण् अबरगर्का काया्लय अनगुमन 1पाक - - - - - - 1पाक - - - 1पाक
22 रार्य पररचयप्को लानग रववरण दरा् 1509 1018 551 745 485 625 923 981 1114 834 1199 1389

रार्य पररचय प् काड् रवररण हालसमम छपाई भई आएका करर् 15000 रार्य पररचय प्को काड् सम्जबनर तयजकलाई रवररण गररएको ।
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अनसूुच्-2

यस काया्लय्ाा समपाादर ररयाकलापका कण ही रस््रहव

शंखरापुर न.पा. २ बसनन वर् ८० का मोती तामाङलाई घरमै गई नागररकता ववतरण

कागन शवरर मनोहरा न.पा. ४ बसनन जन ष् नागररकलाई घरमै गई
नागररकता ववतरण गररएको ।

शंखरापुर न.पा. १ नाङगलन ेारन मा अवससथत पहरर चौकी वनररकण ।यस ईलाका कन षमा अवससथत काय्लय पमुखहख वै्क पशचात ।

जजलला पशासन काय्लय, का्माडौका ततकाजलन पमुख जजलला अधिकारर
शी जय नारायण आचायय्य्बाब ेएको यस काय्लयको वनररकण ।
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अनसूुच्-2
यस काया्लय्ाा समपाादर ररयाकलापका कण ही रस््रहव

यस काय्लयको आयोजनामा अनतर्सषबषय महहला हिवसको अवसरमा
वमवत २०८१।११।२३ मा समपप अनतसर्या कायर्म ।

यस काय्लयबाब गररएको बजार अनुगमनको रममा । अनतर्सषबषय लागु पिाथ् तथा अविै तसकरर ववखुको हिवसको अवसरमा
यस काय्लयबाब वमवत २०८२।०३।०६ मा शी काजलका शरण मा.वव.,
जहरजसंपौवामा आयोजजत ववदालय सतररय सचन तना कायर्म ।

अनतर्सषबषय लागु पिाथ् तथा अविै तसकरर ववखुको हिवसको अवसरमा
यस काय्लयबाब वमवत २०८२।०३।०६ मा शी काजलका शरण मा.वव.,
जहरजसंपौवामा आयोजजत ववदालय सतररय सचन तना कायर्म ।

यस काय्लयमा कायर्त काय्लय पमुख शी ववजया कुमारर पसाई ायय्को फन रर ने बौला
तथा नया पिसथापन ेई आउनुेएका काय्लय पमुख शी सहिन व रायमाझीको
सवागतको रममा ।

सथानीय तहबाबै नन पाली नागररकताको जसफाररस अनलाईन पणाली
(CCMIS) माफ्त गन् कायक्ो शंखरापुर न.पा. ९ बाब शुखवाब गररएको ।
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काया्लयको वण् सार्ा रथा रमणल
Website: www.aaosankhu.moha.gov.np
Email: ilakasankhu@gmail.com
समपक् नं.: 01-4450437, 01-4450905
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