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१. र्लाका प्ासन काया्लय, साँखकुो सववप र पकृनर:

नेपाल सरकार मानन्य उपपनानमबत् र्ा गहृ मबत्सररको नमनर २०६९।११।२१
को ननणय्ानसुार स्ापना भएको यस ईलाका प्ासन काया्लय, साँखु् ाट जिलला प्ासन
काया्लय काठमाडौको मारहरमा रही आफनो कायय्ेत नभत ्ाजबर, सरुया र सतुयवस्ा कायम
गन्, नेपाली नागररकराको पमाणपत ववररण, सावि्ननक समपज्को संरयण, ववकास ननमा्णका
कायम्ा समबवय र सहि्करण, ववपद तयवस्ापन, ्िार अनगुमन, अतयाववयक वसरु र्ा सेवा
सचुाव गन् लगायर रोवकएका अबय कायह्व गद् आएको छ ।

यस काया्लयको कायय्ेत काठमाडौ जिललाको उ्रपूवू भेगको ्ंखरापरु
नगरपानलकाको ९ वटा वडा (साववकको ६ वटा गा.वव.स.), कागेशरी मनोहरा नगरपानलकाको
वडा नं. १ देजख ७ समम (साववकको ५ वटा गा.वव.स.) र गोकण्शर नगरपानलकाको वडा नं.
१ देजख ४ समम (साववकको ४ वटा गा.वव.स.) रहेको छ ।

२. र्लाका प्ासन काया्लय, साँखकुो काम, करत्य र अननकार:

 यस र्लाका येतनभत सम्जबनर सरुया ननकाय र्ा अबय सरोकारवाला ननकायहवसंग
समबवय गरी ्ाजबर, सरुया र सबुय्स्ा नमलाउने ।

 काया्लयको कायय्ेत अबरगर् स्ाय् ्सोवास गरेका, ्साईसराई गरी आएका नेपाली
नागररकहवलाई पचनलर ऐन ननयम अनसुार नेपाली नागररकराको पमाणपत र्ा ना्ालक
पररचयपत िारी गन् ।

 र्लाका येतमा रहेका सरकारी, सावि्ननक समपज्को संरयण गन् ।
 ववपद बयवस्ापन र्ा ववकास ननमा्णका कायह्वमा सहयोग, समबवय र सहि्करण गन् ।
 र्लाका येतनभतका ्िार अनगुमन, आपनुर् तयवस्ा सहि ्नाई ननयनमर वपमा पमखु

जिलला अननकारी समय पनरवेदन पे् गन् ।
 र्लाकाजस्र सावि्ननक ननकायहवको काय् समपादनमा समबवय गन् ।
 दनलर, आददवास्, िनिार् र मने्् नसफारर् गन् ।
 राव्य पररचयपत वववरण दरा् संकलन र्ा पररचयपत ववररणको काय् गन् ।
 पमखु जिलला अननकारीको ननद््न ्मोजिम ननयनमर पनरवेदन र्ा सचुना संपषेण गन् ।
 रोवकएका अबय कायह्व गन् ।
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३. र्लाका प्ासन काया्लय, साँखकुो दरवबदी र कमच्ारी वववरण:

नस.नं. पद दरवबदी संखया पदपनुर् ररक
१ उपसजचव (काया्लय पमखु) १ १ ०
२ ्ाखा अननकृर १ १ ०
३ नायव सतुवा २ २ ०
४ लेखापाल १ १ ०
५ कम्यटुर अपरेटर १ १ ०
६ खररदार २ २ ०
८ हलकुा सवारी चालक १ १ ०
९ काया्लय सहयोग् 4 4 ०

िममा १३ १३ ०

४. र्लाका प्ासन काया्लय, साँखु् ाट पदान गररने सेवाहवु

(क) स्ान्य प्ासन र्ा ्ाजबर सरुया समवबन् ।
(ख) नागररकरा सम्बन्ु

 वं्िको आनारमा नागररकराको पमाणपत न्ररण ।
 नागररकराको पमाणपतको पनरनलवप न्ररण ।
 नावालक पररचयपत ववररण ।

(ग) गनुासो र्ा ठाडो उिरुी सम्बन् ।
(घ) आपूनर् तयवस्ा र अनगुमन र्ा सहि्करण ।
(ङ) राव्य पररचयपत वववरण दरा् संकलन र्ा पररचयपत ववररण ।
(च) ववपद तयवस्ापन समवबन्ु

 जिलला प्ासन काया्लयको मारहरमा रही ववपद तयवस्ापनमा सहयोग गन् ।
 स्ान्य रहहवसंग समबवय गरी यनरपूनर् एवं राहर ववररण र्ा पनु:स्ापना

लगायरका ववपद तयवस्ापनका कायह्वमा सहयोग गन् ।



5

५. र्लाका प्ासन काया्लय, साँखमुा रहेका ्ाखा र जिममेवार अननकारी:

नस.नं. ्ाखाको नाम जिममेवार अननकारी क्वफयर
१ स्ान्य प्ासन र्ा ्ाजबर सरुया

्ाखा
सरेुब् नसँह ऐरी
(नाय् सबु्ा)

२ राहदान्, नागररकरा र्ा पनरनलप्
्ाखा

भरर ्हादरु पौडल
(नाय् सबु्ा)

३ आन्क् प्ासन ्ाखा नेत लुंगेली
(लेखापाल)

६. सेवा पार गन् लागने दसररु र अवनन:

नस.नं. पदान गररने सेवा लागने दसररु लागने अवनन

१ वं्िको आनारमा नेपाली
नागररकराको पमाणपत ववररण

व.१०।- को वटकट पवरया पगेुक् ददन

२ नागररकराको पनरनलवप ववररण व.१३।- को वटकट पवरया पगेुक् ददन
३ राव्य पररचयपत दरा् र ववररण – पवरया पगेुक् ददन
४ गनुासो वा ठाडो उिरुी व.१०।- को वटकट य्ा््घ
५ ना्ालक पररचय पत व.१०।- को वटकट पवरया पगेुक् ददन
६ दनलर, मने््, आदद्ास् िनिार्

नसफाररस
व.१०।- को वटकट पवरया पगेुक् ददन

७ ्र सं्ोनन (दनलर) व.१०।- को वटकट पवरया पगेुक् ददन

७. ननणय् गन् पवरया र अननकारी:

(क) ननणय् गन् पवरया: सरकारी ननणय् पवरया सरलीकरण ननद्ज्का, २०६५ एवं सूचनाको
हक समवबन् ऐन, २०६४ लगायर पचनलर कानून ्मोजिमको पवरया अवलम्न गरी ।

(ख) ननणय् गन् अननकारी:
नाम: वविया कुमारी पसाई
पद: उप सजचव, काया्लय पमखु

नाम: रववब् मानबनर
पद: ्ाखा अननकृर, सचुना अननकारी
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८. ननणय् उपर उिरुी सनुे अननकारी:

नाम: वविया कुमारी पसाई
पद: उप सजचव, काया्लय पमखु

९. समपादन गरेको कामको वववरण (प्म त्मानसकको)

नस.नं. समपादन गरेको काम (शावण-असोि) कामको
पररमाण

क्वफयर

१ नागररकरा ववररण (नयाँ) 313 िना
२ नागररकराको पनरनलप् ववररण 529 िना
३ राव्य पररचयपत वववरण दरा् र्ा संकलन 3078 िना
४ राव्य पररचयपत ववररण 5000 िना हालसमम
७ नावालक पररचय पत 33 िना
८ दनलर, मने््, आददवास् िनिार् नसफाररस 2 वटा
९ विार अनगुमन 1 पटक
१० ठाडो उिरुी र गनुासो सम्ोनन 2 वटा
११ समबवय सहि्करण ््ठक (चाडपव् लजयर सरुया

तयवस्ापन र्ा अतयाववयक सेवा सचुाव राख)े
1 पटक

10. आन्क् वववरण

२०८१ शावणदेजख आजशन मसाबरसममको आमदान्/खच् र्ा आन्क् कारोवारको
अदावननक वववरण
्िेट ज्षक् आ.व. 2081/82 को

ववननयोजिर विेट (व.)
वावषक् आमदान्
ननकासा

यस त्मानसकसममको
खच् (व.)

चालरुफ् 1,04,76,000.00 5,56,350.84 26,14,562.18
पुिँ्गररफ् 3,06,25,000.00 - -
िममा 4,11,01,000.00 5,56,350.84 26,14,562.18
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11. काया्लय पमखु र सचुना अननकारीको नाम र पद:

(क) काया्लय पमखु:
नाम: वविया कुमारी पसाई
पद: उप सजचव

(ख) सूचना अननकारी:
नाम: रववब् मानबनर
पद: ्ाखा अननकृर

12. ऐन, ननयम, ववननयम वा ननद्ज्काको सूच् :

 नेपालको संववनान, २०७२
 स्ान्य प्ासन ऐन, २०२८
 नेपाल नागररकरा ऐन, २०६३ र नेपाल नागररकरा ननयमावली, २०६३
 ववपद िोजखम बयून्करण र्ा तयवस्ापन ऐन, २०७४
 आववयक वसरु संरयण ऐन, २०१२
 सावि्ननक सरुया ऐन, २०४६
 उपभोका संरयण ऐन, २०७५
 सु् ासन (तयवस्ापन र्ा संचालन) ऐन, २०६४ र सु् ासन (तयवस्ापन र्ा

संचालन) ननयमावली, २०६५
 सूचनाको हक समवबन् ऐन, २०६४ र सूचनाको हक समवबन् ननयमावली, २०६५
 नागररकरा पमाणपत ववररण कायव्वनन ननद्ज्का, २०६३

काया्लयको वभेसार्ट र्ा रमेल

Website: www.aaosankhu.moha.gov.np
Email: ilakasankhu@gmail.com
समपक् नं.: 01-4450437, 01-4450905
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